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Kata Pengantar 

 

 Puji syukur kehadirat Allah SWT Penulis panjatkan, karena berkat rahmat, karunia dan 

petunjukNya, Penyusunan Manual Siakad bagi Dosen Universitas 17 Agustus 1945 Samarinda.  

Perkembangan teknologi informasi dan komunikasi khususnya bidang teknologi 

komputer sangatlah pesat, segala macam informasi sekarang dapat dengan mudah ditemukan di 

dunia maya (internet) dari mulai sosial, ekonomi, iptek sampai ke pendidikan.  

Sebagai Dosen dituntut untuk kreatif dan inovatif dalam menunjang proses akademik di 

Perguruan Tinggi, Dosen sekarang dituntut untuk mengetahui dan bisa menguasai informasi dan 

teknologi sesuai dengan visi dan misi Untag tentang IPTEK, hendaknya Dosen, Staff dan Mahasiswa  

dapat menggunakan media internet sebagai sarana sarana dalam pencapaian proses belajar mengajar yang 

efektif . Universitas 17 Agustus 1945 Samarinda dengan media siakad akan mempermudah Dosen untuk 

berinteraktif dengan mahasiswa dalam proses perwalian/ bimbingan, bahan kuliah maupun tugas kuliah. 

Manual Siakad bagi Dosen diharapkan dapat mempermudah Dosen untuk memahami prosedur 

Siakad mulai dari login, memasukkan bahan kuliah, memberikan tugas, proses bimbingan, memasukkan 

nilai mahasiswa  dan interaktif yang lainnya yang tersedia dilayanan Siakad. Manual Siakad bagi Dosen 

mudah-mudahan bermanfaat bagi Dosen Universitas 17 Agustus 1945 Samarinda dan bagi yang 

memerlukan. 

 

     Samarinda, Maret 2015 

      Infokom  
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Panduan Untuk Dosen 

Uraian ini merupakan panduan ringkas mulai dari login ke siakad sampai mengisi bahan 

kuliah, perwalian serta mengisi KHS. Pertama-tama buka browser, Anda dapat menggunakan 

Internet Explorer, Mozilla Firefox, Opera, Google Chrome, Safari, dll. Pada petunjuk ini kita 

gunakan Mozilla Firefox. Buka Mozilla Firefox, klik 2x icon Mozilla pada desktop Pada address 

bar ketikkan http://siakad.untag-smd.ac.id 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 Gambar 1. Menu utama 

 

 

 

 

 

http://siakad.untag-smd.ac.id/
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1.a  Login Kehalaman Utama 

Untuk dapat masuk ke Siakad dosen harus login dengan memasukkan User dan Passwod berupa 

NIDN  serta pilih jenis user adalah dosen, lihat gambar 1. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 2 . Login siakad 

1.b.  Tampilan setelah login 

Setelah berhasil login sebagai dosen , maka tampilan halaman utama seperti pada 

Gambar 3. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. Tampilan setelah login 

User : 1115037101  
Password : 1115037101 
Jenis user : dosen 
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1.c.  Data Pribadi Dosen 

Pada menu master akademik terdapat tiga sub menu yaitu data pribadi dosen, wali 

akademik, dan bimbingan tugas akhir, untuk memulai aktivitas pertama anda pada siakad dosen 

,sebaiknya dosen melihat data pribadi dosen yang didalamnya terdapat biodata, aktivitas 

mengajar, riwayat pendidikan serta publikasi. Untuk mengisi biodata yang kurang lengkap atau 

terjadi kesalahan dosen dapat mengklik UPDATE BIODATA seperti gambar  dibawah ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 4. Lihat data pribadi dosen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 5. Update biodata 

Klik UPDATE BIODATA 

Isi semua 

isian 

Klik untuk mengisi pada 
form selanjutnya 
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1.d.  Wali Akademik 

Masih dalam menu Master Akademik, dosen dapat melihat data mahasiswa yang 

melakukan bimbingan dengan mengklik master akademik < wali akademik < cari mahasiswa. 

Lihat pada gambar dibawah ini  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 6. Wali akademik 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 7. Lihat data mahasiswa bimbingan dosen 

Cari mahasiswa 

Masukkan NPM mahasiswa atau 

kosongkan untuk melihat semua 

mahasiswa bimbingan dosen 

tersebut 

Data mahasiswa 

bimbingan dosen 

Klik untuk melihat 
rincian data 
mahasiswa 
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Gambar 8. Rincian data mahasiswa 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 9. Kartu hasil studi mahasiswa 

Klik untuk melihat 
KHS mahasiswa 

Rincian salah satu data 

mahasiswa bimbingan 

Klik untuk melihat KHS 

semester sebelumnya 
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1.e.  Bimbingan Tugas Akhir 

Masih dalam menu Master Akademik, dosen dapat melihat daftar mahasiswa bimbingan 

tugas akhir. Dengan mengklik bimbingan tugas akhir < cari mahasiswa . ikuti langkah gambar 

dibawah ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 10. Bimbingan tugas akhir 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 11. Lihat mahasiswa bimbingan 

 

 

Klik untuk melihat 
bimbingan tugas akhir 

Klik untuk melihat rincian 
data mahasiswa 
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2.  Menu semester reguler 

Menu semester reguler terdiri dari nilai kuliah, bahan kuliah , tugas kuliah, jadwal kuliah, 

krs online, dan laporan kuesioner. Pada menu tersebut dosen bisa memasukkan nilai kuliah 

mahasiswa, tugas kuliah, serta bahan ajar yang diajarkan.  

2.a. Memasukkan nilai kuliah 

 Pada menu ini dosen dapat memasukkan nilai kuliah mahasiswa yang yang diajarnya 

dengan mengklik edit nilai ( otomatis) atau edit nilai( manual),lihat pada gambar di bawah ini 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 12. Nilai kuliah 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 13. Edit nilai otomatis 

Klik untuk edit nilai secara 
otomatis atau manual 

Pilih jurusan dan kode 

mata kuliah serta 

tahun/semester,kelas 

lalu klik lanjut 
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Gambar 14. Data mata kuliah yang diajar 

Setelah melihat daftar matakuliah yang diajar. Dosen dapat mengklik lihat untuk mengisi 

nilai mahasiswa yang mengambil matakuliah tersebut. Dosen hanya dapat mengisi nilai 

mahasiswa sekali saja pada proses ini, dan dosen tersebut dapat dapat melakukan perubahan nilai 

pada mahasiswa yang telah berhasil dinput. Untuk lebih jelasnya  lihat contoh gambar dibawah 

ini  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 15. daftar mahasiswa yang akan diinput nilai kuliah( otomatis) 

Klik lihat untuk memulai 
pengisian nilai  

Isikan nilai  
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Pada gambar 16 dosen mengisi kolom nilai mahasiswa yang telah disediakan, setelah 

nilai dimasukkan conteng kolom pilih semua lalu klik UPDATE .  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 16. Input nilai otomatis 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 17. Daftar nilai mahasiswa yang berhasil dinput 

 

Setelah mengisi nilai 
silahkan conteng lalu klik 

UPDATE 

Rincian data nilai 

mahasiswa 
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2.b. Membuat bahan kuliah 

Untuk memberikan ruang bagi dosen mengupload bahan kuliah yang diajar agar dapat 

memberikan kemudan bagi mahasiswanya, dosen dapat mengupload bahan kuliah pada menu 

siakad seperti gambar 18. 

 Pada menu ini dosen dapat mengupload/edit bahan kuliah yang diajar, dengan cara 

mengklik menu Sem.reguler < bahan kuliah < upload /edit bahan kuliah. Setelah itu isikan 

jurusan/Program studi, kode matakuliah ,tahun akademik/semester lalu klik lanjut. Liht gambar 

di bawah ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 18.  bahan kuliah 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 19. tampilan data mata kuliah yang diajar 

Mengupload/edit bahan 
kuliah 

Pilih jurusan,kode 

matakuliah,tahun/sms 

lalu klik lanjut 

Klik edit untuk masuk ke 
matakuliah  
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 Pada gambar 18c. dosen dapat mengupload bahan kuliah dengan mengisi kolom nama bahan 

lalu mengisi deskripsi singkat dan mengupload bahan kuliah dengan mengklik file bahan pada 

kolom tersebut lalu klik tambah.  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 20. upload bahan kuliah 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 21. rincian bahan kuliah yang berhasil diupload 

Untuk menghapus file bahan kuliah yang telah diupload conteng pada bahan kuliah lalu klik 

hapus. 

Klik upload untuk 
memasukkan file  

Isi semua kolom yang 

disediakan 

Rincian bahan 

kuliah 

Conteng lalu klik HAPUS 
untuk menghapus bahan 

kuliah  
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Pada menu cari bahan kuliah dosen dapat melihat bahan mata kuliah yang berhasil diunduh oleh 

mahasiswa lalu klik file bahan untuk melihat nama dan NPM mahasiswa yang berhasil 

mengunduh dan jumlah unduhan mahasiswa tersebut. Lihat gambar dibawah ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 22. File bahan kuliah yang diunduh mahasiswa 

 

 

 

 

 

 

Gambar 23. diunduh mahasiswa 

 

 

 

Untuk melihat jumlah yang sudah 
mengunduh lalu klik untuk melihat 

daftar mahasiswa yang berhasil 
mengunduh  

File bahan 

kuliah yang 

diunduh 

mahasiswa 
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Gambar 24. rincian pengunduh bahan kuliah 

2.c. Membuat tugas kuliah 

Pada menu ini dosen dapat membuat tugas kuliah pada mata kuliah yang diajar. Dengan 

mengupload tugas atau mengetik langsung pada menu yang disedikan. Dosen juga bisa melihat 

mahasiswa yang berhasil meng upload jawaban. Pada menu ini dosen juga dapat membuat tugas 

dengan cara mengklik menu Sem.reguler < tugas kuliah < buat tugas kuliah. Setelah itu isikan 

jurusan/Program studi, kode matakuliah, tahun akademik/semester lalu klik lanjut. Lihat gambar 

di bawah ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 25. Membuat tugas kuliah 

Daftar pengunduh bahan kuliah 

Isian membuat 

tugas kuliah 

Sisikan nama tugas  

Isian soal  

Upload file  

Sesuaikan tanggal dan waktu 

Ukuran file 
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Gambar 26. Rincian tugas kuliah 

untuk melihat tugas kuliah dan jumlah jawaban dari mahasiswa yang berhasil terkumpul 

dosen dapat mengklik lihat tugas kuliah lalu klik hasil tugas lihat maka akan terlihat mahasiswa 

yang telah mengupload jawaban dari tugas kuliah yang telah dosen buat. Dosen juga bisa 

memberikan nilai pada kolom yang telah disediakan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 27. data tugas kuliah 

Lihat tugas kuliah 

Jumlah mahasiswa yang 
mengumpul tugas 

Klik untuk melihat 
rincian mahasiswa 
yang mengumpul 

tugas 
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2.d. Lihat KRS 

Pada menu ini dosen dapat melihat KRS mahasiswa yang dibimbingnya dengan cara 

mengklik menu Sem.reguler < KRS online < Lihat KRS . setelah itu tampilkan semua. Maka 

akan terlihat semua mahasiswa yang berada dalam bimbingan dosen setelah itu klik lihat pada 

salah satu mahasiswa sehingga dapat terlihat mata kuliah yang telah diambil. Lihat contoh 

gambar dibawah ini. 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 28. Lihat KRS mahasiswa 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 29. data mahasiswa perwalian 

Klik untuk melihat KRS 

Data 

mahasiswa 

perwalian 

Klik lihat untuk melihat data KRS per mahasiswa 
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Gambar 30. data matakuliah yang telah diambil salah satu mahasiswa 

untuk melihat status bimbingan terhadap mahasiswa yang dibimbingnya. Dosen bisa 

mengklik sem.reguler < KRS online < status bimbingan.  Selah itu masukkan NPM mahasiswa 

atau kosongkan saja untuk melihat semua mahasiswa yang dibawah bimbingan dosen tersebut, 

tahun akademik dan semester maka akan tampil mahasiswa yang akan melakukan perwalian 

dengan dosen pembimbing. Untuk menghapus mahasiswa yang melakukan bimbingan hilangkan 

conteng pada sudah bimbingan lalu klik simpan status. Lihat gambar dibawah ini untuk lebih 

jelasnya. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 31. Status bimbingan mahasiswa 

Hapus conteng untuk  menghapus status 
bimbingan lalu klik simpan status 
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3. Sistem 

Pada menu ini dosen bisa mengubah password dan tampilan.masing masing dosen telah 

di beri password sesuai NIDN masing masing dosen. Agar memberikan keamanan terhadap akun 

siakad sebaiknya dosen mengganti password tersebut. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 32. Ganti password 

4. Sign Out 

Setelah selesai melakukan aktivitas disiakad dosen tidak boleh melupakan untuk keluar 

dari akun tersebut karena dikwatirkan dapat diakses dan digunakan oleh orang yang tidak 

bertanggung jawab. Untuk keluar dari siakad lihat contoh gambar di bawah ini. 

 

 

 

 

 

Gambar 33. Sign out 

5. Informasi lebih lanjut 

Jika anda memiliki masalah khusus dengan situs anda, sebaiknya anda segera 

menghubungi Infokom. Terimakasih telah menggunakan siakad dan selamat Belajar dan 

Mengajar!. 

Klik untuk sign out 

Klik untuk ganti password 


